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泰山学院上级来文办理流程

机要保密科签收、编号、登记，制作来文办理签

机要保密科传阅、办理

相关部门阅处

学校主要领导阅示

存 档

机要保密科督办

学校办公室主任签署拟办意见

年终分类归档、清退、销毁

相关校领导

阅知（阅处）
相关部门

阅知（阅处）


