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附件 6：退休审批手续办理流程 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     

 

 

退休人员所在单位（部门）进

行核实，并准备相关材料 

人事处按照有关要求到省人社厅办理报批手续 

人事处根据省厅批复结果将《退休通知》、《退休证》

发放到退休人员所在单位（部门） 

本人持《退休

证》到泰安市

住房公积金办

公室办理住房

公积金提取等

手续。 

人事处提前一个月发放《关于办理退休有关事

宜的预备通知》 

身份证复印件 2 份，1 寸证件彩

照 2 张;子女为独生子女的，提

供独生子女证原件及复印件;

如有其他符合提高退休费比例

的证明、证件，须提供原件。 

 

人事处通知财

务处自下月起

执行退休待遇 

人事处到市社

保处办理社保

减员、养老金

发放等手续 

人事处通知离退休

工作处做好接收工

作，并由离退休工

作处负责退休工资

卡（折）的领取、

发放工作 


